
1 床の掃き拭き掃除を行う。

2 灰皿等の内容物を処理し、容器を清掃する。

3 屑入れの内容物を処理する。

4 金属部分の磨き掃除をする。

5 ガム及び付着物を取り除く。

6 ソファー、椅子、その他の備品類の掃除を行う。

7 壁面及びドアー等の除塵を行う。

8 手摺の拭き清掃を行う。

9 マットの除塵

10 水飲み場の周辺清掃を行う。

1 床の掃き拭き掃除を行う。

2 ノンスリップ及び金属部分の磨き清掃をする。

3 巾木を雑巾で拭きあげる。

4 手摺の拭き清掃を行う。

1 床の掃き掃除を行う。

2 床を水拭きをする。汚れの多いときはブラシにより洗剤清掃する。

3 扉及び間仕切りの清掃を行う。

4 汚物入れの内容物を処理し、容器を洗浄する。

5 衛生陶器類を適性洗剤で洗浄する。

6 紙屑入れの内容物を処理する。

7 洗面台を適性洗剤で洗浄する。

8 鏡を拭き、乾拭き仕上げをする。

9 金属部分の磨き清掃をする。

10 トイレットペーパー、水石鹸及び防臭剤の補充を行う。

1 ロッカー内の掃き拭き清掃（週１回）

2 ロッカー外側の拭き清掃（週２回）

1

床の掃き、拭き清掃を行う。
ほうき及び化学処理モップを用いて床の清掃をする。
汚れの多い時は水拭き又は洗剤清掃をする。
以下床の拭き掃き清掃は全て同様とする。

2 入口扉ガラスの拭き清掃とする。

3 金属部分の磨き清掃とする。

4 傘立の清掃を行う。（適時）

5 マットの除塵または洗浄を行う。

1

床の掃き、拭き清掃を行う。
ほうき及び化学処理モップを用いて床の清掃をする。
汚れの多い時は水拭き又は洗剤清掃をする。
以下床の拭き掃き清掃は全て同様とする。

2 屑入れの内容物を処理する。

3 マットの除塵または洗浄を行う。

4 壁面の手の届く範囲を清掃する

5 電話台の拭き清掃を行う。

作業内容

（別表１）日常清掃作業内容表
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作業内容作業箇所

1 床の掃き清掃を行う。

2 金属部分の磨き清掃を行う。

3 壁・天井の除塵を行う。

4 扉の拭き清掃を行う。

玄関外回り、外構グラ
ウンド廻り清掃、アー
チェリー場内

1 竹箒又は拾い掃き清掃を行う。

1 更衣室床の拭き掃き清掃を行う。

2 シャワー室内の掃き拭き清掃を行う。

3 壁面の手の届く範囲を洗浄する。

4 金属部分の磨き清掃をする。

5 洗面台を適性洗剤で洗浄する。

6 鏡を拭き、乾拭き仕上げをする。

7 屑入れの内容物を処理し、容器を洗浄する。

8 排水口の清掃

1 床の掃き拭き清掃を行う。

2 屑入れの内容物を処理し、容器を洗浄する。

3 流し大及び給湯器の周辺を清掃する。

1 床の掃き拭き清掃を行う。

2 ご飯粒等付着物を取り除く。

3 屑入れの内容物を処理する。

1 床の掃き拭き清掃を行う。

2 ドアの拭き清掃を行う。

3 屑入れの内容物を処理する。

4 灰皿等の内容物を処理し、容器を清掃する。

5 金属部分の磨き清掃を行う。

6 会議室の机椅子及び応接セット等は拭き清掃を行う。

7 洗面台を適性洗剤を洗浄し、鏡を拭きあげる。

8 カーペットは掃除機で埃を取り除き、汚れの多い時は適性洗剤で洗浄する。

1 床の掃き清掃

2 机・椅子等の拭き清掃を行う。（朝１回）

3 黒板等その他備品の清掃

4 カーペットは掃除機で埃を取り除き、汚れの多い時は適性洗剤で洗浄する。

1 床の掃き拭き清掃を行う。

2 付属品の除塵

1 プールサイドの拭き清掃、デッキブラシによる清掃

2 椅子等の拭き清掃を行う。

3 プール付帯設備の清掃

1

床の掃き、拭き清掃を行う。
ほうき及び化学処理モップを用いて床の清掃をする。
汚れの多い時は水拭き又は洗剤清掃をする。
以下床の拭き掃き清掃は全て同様とする。

2 灰皿等の内容物を処理し、容器を清掃する。

3 屑入れの内容物を処理する。
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作業内容作業箇所

4 金属部分の磨き清掃を行う。

5 椅子、机の拭き清掃を行う。

6 マットの除塵または洗浄を行う。

7 壁面の手の届く範囲を清掃する。

8 ショーケース・テレビ、その他の拭き清掃を行う。

1

床の掃き、拭き清掃を行う。
ほうき及び化学処理モップを用いて床の清掃をする。
汚れの多い時は水拭き又は洗剤清掃をする。
以下床の拭き掃き清掃は全て同様とする。

2 灰皿等の内容物を処理し、容器を清掃する。

3 屑入れの内容物を処理する。

4 入口扉ガラスの拭き清掃とする。

5 金属部分の磨き清掃を行う。

6 椅子、机の拭き清掃を行う。

7 マットの除塵または洗浄を行う。

8 壁面の手の届く範囲を清掃する。
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